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ZASKOLENi NOVEHO PRACOVNIKA V Centru péstounské péce ,Cesta“

Jméno pracovnika:
Datum ndstupu:
Pracovni pozice:

*Charita

4 republil
ka republiks

Oblast zaskoleni Lhuta Odpovédna Datum prezkouseni Podpis pracovnika Podpis odpovédné
zaskoleni osoba osoby

Predpisy a smérnice organizace

Pracovnifad 1.den feditelka org.

Pracovni doba, jeji dodrzovdani a 1. den vedouci sluzby

evidence, vykazy prdce, dovolenky,

propustky, pldny dovolenych, benefity,

stravovani,...

Cestovni piikazy, prikazy k jizddm, 1. tyden vedouci sluzby

auta

Organizaéni fad 1.den vedouci sluzby

Vnitfni predpis — tuzemské pracovni
cesty

do 3 mésicu

vedouci sluzby
Ucetni

Posuzovdni pracovni doby na
pracovni cesté

do 3 mésicu

vedouci sluzby
ucetni

smérnice poplachovd smérnice

Vyrocni zprava — z4akl. info o 1. tyden feditelka org.
organizaci

Eticky kodex charitniho pracovnika + | 1. mésic pastoracni
kodex CHCR asistent,
Sankénifad 1. tyden vedouci sluzby
Smérnice k bezpeénosti préce

Pozdri fadd a pozdrmi poplachovd 1.den vedouci sluzby
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4 republil
Ka republike

Bezpecnost pradce a pozdrni 1. den vedouci sluzby

ochrana

Skoleni fidicU dle domluvy | vedouci sluzby

Oblast zaskoleni Lhita Odpovédna Datum piezkouseni Podpis pracovnika Podpis odpovédné
zaskoleni osoba osoby

Pruvodce sluibou CPPC

Verejny z&vazek 1. tyden vedouci sluzby

Metodika sluzby (1-16) 1. mésic vedouci sluzby

Vnitfni pravidla sluzby 1.tyden vedouci sluzby

Pravidla pro vyfizovani stiznosti + 2 tydny vedouci sluzby

metodika, pravidla pfijimdni darl a

jejich evidence

Reseni nouzovych a havarijnich 1. tyden vedouci sluzby

situaci

Pldnovani a pribéh poskytovani 1. mésic vedouci sluzby

sluzby = IP

Ochrana prév uzivatel 1. mésic vedouci sluzby

Pfedchdzeni stfetu z&jmu do 3 mésict | vedouci sluzby

Ochrana pred predsudky a 1. mésic vedouci sluzby

negativnim hodnocenim

Listina z&kladnich prav a svobod

do 3 mésicu

vedouci sluzby

Z&kon 359 o soc. prdvni ochrané

do 3 mésicu

vedouci sluzby

Ndvazné zdroje — spolupracujici
organizace

do 1 mésice

vedouci sluzby

Zpusob vedeni dokumentace viivatell a poskytnutych sluieb, evidence a kontakty s rodinami

Osobni slozky uzivateld (rodin)

Slozky IP 1. mésic vedouci sluzby
Evidence rodin 1. tyden vedouci sluzby
Terénni denik 1. mésic vedouci sluzby
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Ceska republika

Evidence kontakt( s rodinami, 1. mésic vedouci sluzby
statistiky, pldnovdni schizek...

Sezndmeni s vZivateli — profil, rizika, 1. mésic vedouci sluzby
zvldstnosti jednani, IP

Dal$i dokumenty

Smlouva pro uZivatele a jeji prilohy do 1 tydne | vedouci sluzby

ostatni metodiky sluzby — viz.
standardy kvality

do 1 mésice

vedouci sluzby

Hodnotici pohovor

3. mésic

vedouci sluzby

Vzdélavaci pldn

do 3 mésicy

vedouci sluzby




