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Uvodni ustanoveni

Seznam pouzitych zkratek

CHMT - Charita Moravska Trebova

CPP — Centrum péstounské péce Cesta

Uéel dokumentu

Tento dokument definuje materidlni, technické a hygienické podminky pro poskytovani
cinnosti.

Rozsah platnosti

Tento dokument je zdvazny pro vSechny pracovniky Centra péstounské péce Cesta. Tito jsou
povinni jednat v souladu s timto dokumentem.

Odpovédnost

Vedouci sluzby zodpovida za aktualizaci tohoto dokumentu a je povinen (povinna) seznamit
s dokumentem ostatni pracovniky.

Pracovnici jsou s timto dokumentem seznameni a postupuji podle néj.
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Podminky

MATERIALNi PODMINKY

CPPC poskytuje sluzby terénni formou. Sluzby poskytujeme v pfirozeném domdcim prostredi
péstounské rodiny v Moravské Trebové, spadovych obcich a vregionu Jevi¢ko, Boskovice,
Mohelnice a Zabrfeh. Nasim péstounlim nabizime doprovod do rlznych instituci (napft.
k soudu), pfipadné asistenci kontaktu ditéte svéfeného do péstounské péce s biologickou
rodinou.

Sluzba CPPC sidli v centru mésta Moravskd Trebova v blizkosti namésti. Tyto prostory ma
Charita Moravska Trebova pro provoz sluzby CPPC od 1. 4. 2017 v ndajmu — dle ndjemni
smlouvy.

Prostory sluzby CPPC se nachazi v prvnim patte budovy na ulici Branska 18, 571 01 Moravska
Trebova jsou pfistupné bocnim vchodem z hlavni ulice, kde jsou také znaceny. Prostory nejsou
bezbariérové, do patra vede schodisté bez vytahu.

Sluzba vyuzivd 2 mistnosti v prvnim patie se spole¢nou chodbi¢kou s WC. Chodbicka s WC je
spolecna pro CPPC a Obc¢anskou poradnu. K dispozici je 1 samostatna kancelaf s okny, kterymi
je mozné vétrat. V mistnosti je béiné kancelarské zafizeni. Druhou mistnosti, kterou CPPC
vyuziva je spolecenskd mistnost s kuchynskym koutem. Kuchynsky kout je spole¢nd pro CPPC
a Obcanskou poradnu. Spole¢enska mistnost je vybavena pohovkou, konferenénim stolkem,
policemi, flipchartem stolem a Zidlemi. Spolecenskd misnost je vybavena okny, kterymi je
mozné vétrat.

TECHNICKE PODMINKY

Klicové pracovnice maji k dispozici pracovni notebook, telefon, tiskarnu, skartovacku, scanner,
stal, Zidle a uzamykatelné skfiné. V chodbiéce jsou umistény Zidle avésaky na odloZeni
oSaceni.

V kancelafi CPPC jsou dale k dispozici materidly pro socialni terapii, hry pro praci s détmi,
hracky a knihy. V prostorach sluzby je k dispozici vysavac.

Dale CHMT vlastni nékolik vozidel, ktera vyuZivaji pracovnici ve své ¢innosti. CPPC ma
k dispozici viiz Dacia Sandero. V pfipadé potieby pracovnici mohou pouZit viiz Skoda Roomster
(¢erny a Eerveny), Skoda Octavia a dal$i vozy Dacia. Pravidla uZivani vozidel véetné rozpisu jsou
ve sdilenych dokumentech, rozpis je nutné respektovat a planovat svoji ¢innost v souladu
s nim aby nedochéazelo k omezeni ostatnich sluzeb CHMT.
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HYGIENICKE PODMINKY

Pred vstupem do CPPC je spolecnd vefejna chodba, kde se nachdzi WC a jsou umistény Zidle,
vésak na svrsky a botnik pro pracovniky CPPC a Obcanské poradny pracovnici sluzby nosi
v kancelafi pracovni obuv.

Ve spolecenské mistnosti se nachazi kuchynsky kout s lednici, mikrovinnou troubou, varnou
konvici a kuchynskou linkou.

Kazdda mistnost je dobfe osvétlena zativkami. VSechna okna se v pfipadé potreby daji otevrit,
topeni je moziné regulovat. Posledni odchazejici zodpovida za zhasnuti vSech svétel a zavieni
vSech oken.

Vzdélavaci pobyty

Na vzdélavaci pobyty objednava klicovy pracovnik externi misto. Kazda rodina si zajistuje
dopravu na misto sama.

KaZzda rodina ma na vzdélavacim pobytu svij pokoj, ktery je, pokud je to mozné, vybaven
vlastni koupelnou a WC. Klienti maji moznost podle potieby vyuzit détskou postylku.

Vzdélavaci prostory a herna (mistnost pro hlidani déti) jsou vybaveny podle mozZnosti zafizeni.
Kli¢ovi pracovnici berou na vzdélavaci pobyty hry, vytvarné potreby a dalSi material podle véku
zucastnénych déti a podle aktivit, které jsou naplanovany. Pro vSechny uéastniky vzdélavaciho
pobytu je zajiStén celodenni pitny rezim a strava 5x denné.

Potreby

POTREBA DUSTOJNOSTI

S kazdou osobou zachazime dustojné, s respektem. Informacni materidly prizplsobujeme
potfebdm a schopnostem osob, kterym jsou urcéeny. Komunikujeme srozumitelnym
zplUsobem, nepovysujeme se a jsme vstficni a citlivy k potfebam péstound.

POTREBA SOUKROMI

Kancelar je prostorna mistnost vybavena stoly a uzamykatelnymi skfinémi uréenymi k ulozeni
dokumentace o péstounech. Pokud dojde k setkani s péstounem v budové, kde sidli CPPC,
pouZzijeme za tim ucelem ¢ekarnu a domluvime se na tom, Ze pracovnik pfijede k péstounovi
domu, nebo pokud bude péstoun trvat na rozhovoru, mlze probéhnout rozhovor v kancelari.
Pro nasi potrebu se na nasténkach vyskytuji napriklad jména vsech péstount, cozZ je informace,
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ktera podléha mlicenlivosti. Jestlize dojde ke kontaktu s péstounem v kancelafi, jsou tyto Udaje
zajistény.

Péstoun je seznamen s témito pravidly, chape, Ze chranime jeho soukromi a v pfipadé, Ze touzi
nahlédnout do dokumentace, kterou o ném vedeme, je mu nahlédnuti umoznéno. Péstounim
z pochopitelnych davodl neumozniujeme nahlédnuti do skfiné, jejich spisy uloZzeny, ani do
pocitace pracovnika.
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Revize dokumentu

OCHRANA PRAV A CHRANENYCH zAJMU

Datum revize Vysledek revize Podpis odpovédného pracovnika

Ukonceni platnosti

Datum revize Vysledek revize Podpis odpovédného pracovnika
Druh zmény: Ukonceni platnosti

Datum revize Vysledek revize Podpis odpovédného pracovnika
Druh zmény: Ukonceni platnosti

Datum revize Vysledek revize Podpis odpovédného pracovnika

Druh zmény: Ukonceni platnosti
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Potvrzeni o sezndmeni s dokumentem

OCHRANA PRAV A CHRANENYCH zAJMU

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem se s timto dokumentem seznamil(a), obsahu jsem porozumeél(a) a budu
podle ného postupovat.

Jméno pracovnika Datum Podpis




