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Uvodni ustanoveni

Seznam pouzitych zkratek

CHMT — Charita Moravska Trebova

CPPC — Centrum péstounské péce Cesta

Ucel dokumentu

Tento dokument definuje organizaéni strukturu, poéet pracovnich mist, kvalifikaéni poZzadavky
a osobnostni predpoklady a pracovni profily jednotlivych zaméstnanc.

Rozsah platnosti

Tento dokument je zavazny pro vSechny pracovniky Centra péstounské péce Cesta. Tito jsou
povinni jednat v souladu s timto dokumentem.

Odpovédnost

Vedouci sluzby zodpovida za aktualizaci tohoto dokumentu a je povinen (povinna) seznamit
s dokumentem ostatni pracovniky.

Pracovnici jsou s timto dokumentem seznameni a postupuji podle néj.
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Organizacni struktura

Sluzby Centra péstounské péce Cesta zajistuji klicovi pracovnici, pfimym nadfizenym je
vedouci sluzby a jeho pfimym nadfizenym je feditelka Charity Moravska Trebova.

Pocet pracovnich mist

V Centru péstounské péce Cesta pracuji 2 klicovi pracovnici na 0,5 a 0,9 Gvazku. Celkem na 1,4
Uvazku. A vedouci sluzby na 0,1 Uvazku.

Vyse Uvazku se odviji nejen od poctu péstounskych rodin, ale také od komplikovanosti prace
s rodinami. V priméru pocitdme s po¢tem 16 rodin na cely Uvazek pro klicového pracovnika.
Péstouna na prechodnou dobu pocitame jako 2 péstounské rodiny.

Kvalifika¢ni pozadavky

Zameéstnanec Centra péstounské péce Cesta musi splfiovat odbornou zpUsobilost podle § 110
nebo § 116 zdkona 108/2006 Sb.

Osobnostni predpoklady

VEDOUCI SLUZBY CPPC

Komunikativni dovednosti, asertivita, manazerské schopnosti, prace s pocitatem, schopnost
vyjedndvat.

KLiCOVY PRACOVNIK

Komunikaéni dovednosti, schopnost udrzet mlcenlivost, emocni stabilita, empatie,
nekonfliktnost, ochota vzdélavat se, znalost problematiky socialné pravni ochrany déti, znalost
vedeni dokumentace a standard( kvality socidlné pravni ochrany, dobrd znalost ceského
jazyka, prace s pocitatem, vSeobecny prehled, fidi¢sky prikaz skupiny B.

Pracovni profil

Klicovy pracovnik komunikuje s péstounskymi rodinami, biologickymi rodinami, OSPOD,
dalSimi odborniky, vede dokumentaci péstounskych rodin, vzdélava se, ucastni se kolegii,
podili se na akcich organizovanych Charitou Moravskd Trebova, zajistuje hlidani déti pri
vzdélavacich akcich, spolupracuje s kolegy z organizace, respektuje vnitfni nafizeni, plni
pracovni napln.
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Vedouci sluzby nese odpovédnost za celou sluzbu, kontroluje praci klicovych pracovnik, pise
jejich hodnoceni, komunikuje s feditelkou organizace, respektuje jeji doporuceni, prezentuje
sluzbu na venek, zpracovava informacni materialy, standardy, individualné planuje, formuje
sluzbu, zadava Cinnost pracovnikiim v souladu s naplni prace.

Reditelka Charity Moravska Trebova

Vede pravidelné porady s vedouci sluzby CPP, komunikuje s Ufadem prace Pardubického kraje
o zménach v poctu rodin (podklady vypracuje vedouci sluzby CPP), pomahda vedouci CPP
s propagaci sluzby. Pokud je to mozné, Ucastni se jako host vzdélavani pro péstouny.
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Potvrzeni o sezndmeni s dokumentem

PERSONALNI ZABEZPECENI

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem se s timto dokumentem seznamil(a), obsahu jsem porozumeél(a) a budu
podle ného postupovat.

Jméno pracovnika Datum Podpis
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