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Uvodni ustanoveni

Seznam pouzitych zkratek

CHMT — Charita Moravska Trebova

CPPC — Centrum péstounské péce Cesta

Ucel dokumentu

Tento dokument definuje ziskavani a pfedavani informaci o vykonu socidlné-pravni ochrany
déti a rodin v péci Centra péstounské péce Cesta.

Rozsah platnosti

Tento dokument je zdvazny pro vSechny pracovniky Centra péstounské péce Cesta. Tito jsou
povinni jednat v souladu s timto dokumentem.

Odpovédnost

Vedouci sluzby zodpovida za aktualizaci tohoto dokumentu a je povinen (povinna) seznamit
s dokumentem ostatni pracovniky.

Pracovnici jsou s timto dokumentem seznameni a postupuji podle néj.

Ziskavani a predavani informaci

ZISKAVANI INFORMACI

Pracovnici CPPC ziskavaji informace pfimo vrodiné, ve které pracuji a to pozorovanim,
rozhovorem s péstouny nebo rozhovorem s détmi. Tyto informace zaznamenava do terénniho
deniku, ktery je v elektronické slozce rodiny.
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Informace mze ziskdvat také od rodicl déti v péstounské péci. Tyto informace zaznamenavaji
pracovnici do elektronické slozky Jednani s pivodni rodinou. Je zde zaznamenan datum, délka
rozhovoru a ¢eho se rozhovor tykal.

Informace mohou pracovnici ziskavat také od ostatnich pracovnikl sluzby a to predevsim
v ramci zastupitelnosti pracovnika.

Dalsi moznosti ziskavani informaci jsou zpravy od jinych instituci, hlavné se jednd o OSPOD.

PREDAVANI INFORMACI

Kazdy pracovnik Centra péstounské péce Cesta ma pristup k tisténé dokumentaci o rodindch,
které ma celd sluzba v péci, tato dokumentace se nachazi v kancelati v uzamykatelné skfini.

Kazdy zaméstnanec disponuje sluZzebnim notebookem, ktery pfi pfipojeni k internetu na
pracovisti, umoznuje otevieni slozky Centra péstounské péce Cesta, ve které je veskerd
dokumentace. KtiSténi dokumentace dochazi jednou rocné. Elektronicky jsou veskeré
informace uloZeny ve sdilenych dokumentech, kde jsou souc¢asné zalohovany.

Hlavni ¢ast informaci zaznamenava kli¢ovy pracovnik dané rodiny, pokud z néjakého divodu
informace tykajici se péstounské rodiny ziska jiny pracovnik, zaznamend to do dokumentace
dotycny pracovnik. Jde napf. o situace, kdy je jeden pracovnik zastupovan jinym pracovnikem.

Predavani informaci mezi pracovniky Centra péstounské péce Cesta probihd na pravidelnych

v v

tymovych poradach, které vede vedouci sluzby alespon jednou mésicné.

V pfipadé kratkodobé nepfitomnosti klicového pracovnika, preda struéné informace
pracovnik kolegovi, ktery jej bude zastupovat. Pokud se jedna o dlouhodobou nepfitomnost i
ukonéeni pracovniho poméru, je predavani pripadu dlouhodobé.

Z vyse popsanych dlvod( neni mozné, aby doslo k nahlé indispozici klicového pracovnika a on
nebyl schopen predat veskeré informace svému kolegovi a zastupujici ¢i novy klicovy
pracovnik nemél dostatecné informace pro to, aby mohl vykonavat socidlné-pravni ochranu
ditéte.

Vedouci sluzby garantuje zastupitelnost pracovnikl sluzby, soucasné urcuje také osobu
povérenou zastupovanim své osoby.
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Revize dokumentu

PREDAVANI INFORMACI

Datum revize Vysledek revize Podpis odpovédného pracovnika

Ukonceni platnosti

Datum revize Vysledek revize Podpis odpovédného pracovnika
Druh zmény: Ukonceni platnosti

Datum revize Vysledek revize Podpis odpovédného pracovnika
Druh zmény: Ukonceni platnosti

Datum revize Vysledek revize Podpis odpovédného pracovnika

Druh zmény: Ukonceni platnosti
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Potvrzeni o sezndmeni s dokumentem

PREDAVANI INFORMACI

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem se s timto dokumentem seznamil(a), obsahu jsem porozumél(a) a budu
podle ného postupovat.

Jméno pracovnika Datum Podpis




