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CHARITA MORAVSKA TREBOVA HLEDA POSILU DO TYMU NA POZICI
PERSONALNI A PROJEKTOVY MANAZER

Co od Vas potiebujeme:

o Vzdélani VS, VOS, SS — obor ekonomicky, personalistika, management

Velmi dobra orientace v oblasti personalniho fizeni, umét zpracovat mzdy, vést agendu
Schopnosti/dovednosti vést a ridit lidi, férové jednani

Umét psat projektové Zadosti, zpracovat podklady k vyucétovdni, orientace v rozpoctech
Samostatnost, zodpovédnost, rozhodnost, peclivost, spolehlivost, pozitivni pFistup
Ptijemné vystupovani, ¢asovou flexibilitu, loajalitu

Dobra znalost prace na PC, fidicsky prikaz skupiny B /aktivni fidi¢/, trestni bezihonnost
Ochotu pracovat v cirkevni organizaci a respekt k jejimu poslani, hodnotam a Kodexu

O 0O O O O O O

Co Vam muzZeme nabidnout:

o Smysluplnou préci v organizaci s dlouholetou tradici

MozZnost seberealizace, dalsiho odborného rlistu a profesniho rozvoje
Praci v pfijemném prostredi a kolektivu, podporu a zaskoleni
Moznost podilet se na akcich pro verejnost

Kvalitni pracovni vybaveni

5 tydn( dovolené, dalsi benefity organizace

o O O O O

Jaka bude hlavni napli Vasi prace:
o Vedeni personalni agendy, BOZP, PO, spoluprace s mzdovou ucetni a jeji zastup
o Redeni persondlnich zaleZitosti v organizaci, zapojeni do vybéru zaméstnanc(
o Pfiprava podkladl k nastaveni rozpoctl na dany rok a k vyucétovani dotaci
o Zpracovavani projektovych zdmérd a Zadosti o dotace, koordinace a administrace projekt(
o Kontrolni a administrativni ¢innost

Misto vykonu prace: Moravska Trebova
Predpokladany nastup: 1. 9. 2025

Vyse uvazku: 1,0 Uvazku

Zakladni mzda: 39 000 tis. K¢/més.

Nalezitosti prihlasky do vybérového fizeni: rucné psany motivacni dopis, strukturovany Zivotopis
Zivotopis dopliite, prosim, o nasledujici prohlaseni: Prohlasuji 7e mé Charita Moravskd Trebovd
sezndmila se zpracovdnim osobnich udaji v souvislosti s uchdzenim se o zaméstnani.

Prihlasky zasilejte do 25. 7. 2025 na adresu: Charita Moravska Trebova, Svitavska 44, 571 01 Moravska
Tfebova — obalku oznaéte heslem ,,PERSONALNI A PROJEKTOVY MANAZER“, nebo scanem na e-mail:
katerina.vaskova@mtrebova.charita.cz

Vybrani zajemci budou pozvani k prijimacimu pohovoru.

Charita Moravskd Trebovd si vyhrazuje prdvo nevybrat Zadného zdjemce.
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Seznameni uchazece o zaméstndni se zpracovdvanim osobnich udajd

ve smyslu élanku 13 nafizeni EU 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovdnim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji

Vazena pani, vazeny pane,
v souvislosti s nafizenim EU 2016/679, jsme povinni Vas upozornit na nasledujici skute¢nosti:

1. Pro uskutecnéni vybérového fizeni potrfebuje znadt a zpracovavat nékteré Vase osobni udaje.
Pracovnice/Pracovnici se Vas budou prostfednictvim dotazniku dotazovat pouze na nezbytné potfebné udaje
souvisejici s pracovnépravnim vztahem. Zalezi pouze na Vas, zda ndm sdélite i dalsi udaje.

Osobni Udaj je jakakoliv informace tykajici se uréeného nebo urcitelného subjektu Gdajd. Ten se povaZuje za
urcitelny, jestliZe jej lze pfimo nebo nepfimo identifikovat zejména na zakladé cisla, kédu nebo jednoho ¢i vice

prvka, specifickych pro fyzickou, fyziologickou, psychickou, ekonomickou, kulturni nebo socidlni identitu —

jméno, pfijmeni, adresa, datum narozeni,....

Zpracovavani Vasich osobnich udaji je nezbytné z divodu (uUcelu) plnéni povinnosti zaméstnavatele podle
pfislusnych pravnich predpist a z divodu opravnéného zdjmu zaméstnavatele pro uUcely zaméstnani. Pro
vylouceni pochybnosti Vas informujeme, Ze osobni Udaje pro uUcely podani prihlasky do vybérového fizeni jste
nam povinni poskytnout, jelikoz se jednd o zpracovani osobnich udaji na zdkladé zdkonného poZadavku
souvisejiciho s vybérovym tizenim a z dlivodu naseho oprdvnéného zajmu.

Vase osobni Udaje pro dany ucel zpracovavame po dobu trvani vybérového fizeni a po skonceni vybérového
fizeni budou archivovany pouze ty osobni Udaje subjektu, u nichZ to ukladaji prislusné pravni predpisy po dobu
uvedenou ve skartac¢nim a archivacnim radu, uvedenou.

PFi zpracovavani Vasich osobnich tUdaji za timto ucelem nedochazi k automatizovanému rozhodovani, ani
profilovani.

5. Zpracovavame pouze osobni Udaje, které jsme ziskali pfimo od Vas, a to v rozsahu:
= jméno a pfijmeni,
= datum narozeni,
= adresa trvalého pobytu,
= Vase kontaktni udaje (email, telefon),
= trestni bezihonnost,
= Udaj o vzdélani,
= podpis,

které jste nam poskytl/a za stanovenym ucelem.
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6. Mdzete si byt naprosto jisti, Ze s Vasimi osobnimi Udaji nakladdame s radnou péci a v souladu s platnymi

pravnimi predpisy. Vase osobni udaje chranime v maximalni mozné mifre, jez odpovida technické urovni
dostupnych prostredkd, které jsou finanéné dostupné pro nas jako pro spravce.

Veskeré Vami poskytnuté udaje budou vedené v listinné podobé i v elektronické podobé.

Veskeré Udaje jsou chranény proti zneuziti a zpfistupnény pouze freditelce, prislusnému vedoucimu
pracovnikovi a ¢lenim vybérové komise. Tito jsou vazani mléenlivosti, a to i pro dobu po ukoncéeni pracovniho
poméru.

Informace o Vasich osobnich udajich nebudou bez Vaseho souhlasu preddvany zadnym jinym osobdm ani
organizacim.

Prava uchazeéd o zaméstnani jako subjektt Gdaja:

Ve vztahu k Vasim osobnim ddajdm, které zpracovavame, mate nasledujici prava, ktera vici ndm jako spravci
muzete uplatnit:

pravo ziskat potvrzeni o (ne)zpracovavani Vasich osobnich udajli a na ptistup k osobnim Udajlim, které se Vas
tykaji a které zpracovdvame;

pravo na opravu nebo doplnéni Vasich osobnich udajt, pokud jsou neprfesné nebo nelplné;

pravo na vymaz nebo omezeni zpracovavani Vasich osobnich Gdajl, pravo vznést namitku proti zpracovani
osobnich Udaju, které se Vas tykaji;

pravo na preneseni Vasich osobnich udajl k jinému spravci;

Informace o Vasich osobnich ddajich mohou byt sdélovdny jinym osobam nebo organizacim pouze s Vasim
souhlasem;

Veskera Vase osobni data nebudou pouZivana za jinym uUcelem, nez jak je s Vami dohodnuto;

Mate pravo podat stiznost proti zpracovani svych osobnich Gdajd spravcem u Ufadu pro ochranu osobnich
udaja, Pplk. Sochora 27, PSC 170 00, Praha 7, www.uoou.cz.

Vice o zpracovavani osobnich udaji pro tento Ucel naleznete na www.mtrebova.charita.cz/gdpr/

S jakymikoliv dotazy se obracejte na koordinatora pro GDPR: Mgr. Pavel Sejnoha, kterého Ize kontaktovat postou
na adrese Kostelni nam. 24/3, 571 01 Moravska Trebovd, nebo prostifednictvim e-mailu na
adrese pavel.sejnoha@mtrebova.charita.cz.
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